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I. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni, vydadvam jako
statutarni organ skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini rad.

I1. Skolni druZina

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb, o zajmovém
vzd&lavani, ve znéni pozdgjsich piedpisti. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani
mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. Skolni druZina neni pokradovanim
Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, kterd ji odd¢luji od Skolniho vyu€ovéni. Hlavnim
poslanim Skolni druziny je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zakda,
Casteéné také dohledu nad zaky. Skolni druzina vyuziva ke své ¢innosti samostatnou
mistnost, téidy, $atnu, t&locviénu, $kolni hiisté, p¥ipadné dalsi mistnosti $koly. Cinnost $kolni
druziny je uréena zejména pro zaky 1. stupné zékladni $koly. Cinnosti vykonavanych $kolni
druzinou se mohou ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochéazce

do 8kolni druziny. Skolni druzina miize vykonavat ¢innost pro uéastniky, nebo uéastniky

a jejich zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Prava a povinnosti Zaki ve §kolni druZiné a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztaha s pedagogickymi pracovniky

Prava zaki

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popi. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek

¢) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vychovy

a vzdélani, pticemz jejich vyjadieni musi byt vénovana odpovidajici pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje

74k ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce, zastupkyni feditele nebo feditelce skoly. Zak
musi svlj nazor vyjadiit pfiméfenou formou, kterd neodporuje zdsadam slusnosti.

d) na odpocinek, na hru a na oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz

1 na svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech, odpoledne maji Zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosféie

e) na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi
f) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého
zivota a poskozovani povésti a cti

g) na ochranu proti vyskytu socialné patologickych jevl

h) na dodrZovani zékladnich psychohygienickych podminek a protiepidemickych opatieni

1) byt sezndmen se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné

Povinnosti zakl

a) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi

a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim
fadem Skolni druziny, dbat pokynt pedagogickych pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani jinych osob




¢) své chovani a jednani ve Skolni druziné a na akcich potadanych skolni druzinou
usmeérnovat tak, aby nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnanct skoly a lidi,
se kterymi ptijdou do styku

d) zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlésit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i posSkozeni doslo

e) chodit do skolni druziny podle zapisového listku a Gcastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druZinou

f) zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn¢, udrZzovat své misto a ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a poraddku, chranit majetek pred poskozenim

g) piezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

h) béhem vychéazky a pobytu venku mit své obleceni ulozené v Satni skiince

Zak je povinen chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzdky ani vychovatelky.
Pri zavazném a opakovaném porusovani vnitiniho radu Skolni druziny miize byt zak
rozhodnutim reditelky Skoly a po projednani se zakonnymi zastupci Zdka ze Skolni druziny
vyloucen.

Zakam je zakazano

a) nosit do skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti Skolni druziny a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost zdka nebo jinych osob

b) potfizovat nahravky — video, audio, foto

¢) pied ukoncenim pobytu ve Skolni druzin€ z bezpecnostnich divodi opoustét skolu bez
védomi vychovatelek

d) pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického

a fyzického nasili

Zv1ast’ hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické atoky zaka vici jinému Zakovi

¢i vychovatelkam Skolni druZziny se vZdy povaZuji za zavazné poruSeni povinnosti
stanovenych timto Fadem. Zak miiZe byt rozhodnutim feditelky $koly a po projednani se
zakonnymi zastupci Zaka za toto provinéni ze $kolni druZiny vyloucen.

e) zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakt, zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek)

Podminky zachdzeni s majetkem Skolni druziny

a) Zaci jsou povinni zachéazet s vybavenim Skolni druziny Setrné

b) Zaci udrzuji mistnost Skolni druziny i své misto v Cistoté¢ a poradku

¢) zaci chrani majetek Skolni druziny pted poskozenim

d) majetek Skolni druziny nesméji zaci odnaset domi

e) v piipad¢ umyslného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodice vyzvani k jednani
o ndhradé¢ zptsobené Skody

f) ztraty véci hlasi Zaci vychovatelkdm

Z4ci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci — uzamykani skiinky, tid.

2. Prava a povinnosti zikonnych zastupcii a pravidla o vzijemnych vztazich
zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky

a) dbat o pravidelnou dochézku a kazdou nepiitomnost zdka omluvit pisemnou nebo tstni
formou

b) na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani zaka



¢) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

d) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdeélavani nebo bezpecnosti zaka

a zmény v téchto udajich

e) predavani informaci zakonnym zastupcum, vyiizovani naméta a stiznosti zajist'uji
vychovatelky, pfip. zastupkyné feditelky pro 1.stupeni ¢i feditelka Skoly

ch) zékonny zastupce je povinen zajistit zakovi objednavani obéda

3. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim, pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
a pred vyskytem socialné patologickych jevi

a) vSichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi

a majetek sviij ani jinych osob

Zakim neni v dobé ¢innosti §kolni druziny povoleno zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonan dohled zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu ihned
ohlési. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pti prvni hodin€ chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti §kolni druziny.
b) vychovatelky skolni druziny informuji v pfipad€ nahlého onemocnéni vedeni Skoly

a zakonné zastupce postizen¢ho zaka

Nemocny zak miize byt odeslan k 1ékaiskému oSetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospé€lé
osoby. Vychovatelky poskytnou zakovi prvni pomoc, zajisti oSetfeni. Zaznam o uraze
zajistuje ta vychovatelka, ktera byla jeho svédkem nebo se o ném dozvédéla prvni.

¢) po skonceni vyucovani preda ucitel/ka vychovatelce zaky skolni druziny

Za 7éka, ktery byl ve skole a do $kolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida. Tuto
skutecnost vSak v nejbliz§im mozném terminu pisemné oznami rodictm.

d) dochazka ptihlaSenych zakl je povinnd, neptitomnost Zaka zapiSe vychovatelka

do elektronické tfidni knihy

g) pii ¢innosti mimo aredl Skoly vyjimku z poctu zakl povoluje feditelka Skoly v pfipadé
potieby na kazdou akci zvlast’ na zadklad¢ zadosti vychovatelky a s ptihlédnutim k zajisténi
bezpecnosti zakl a konkrétnim podminkam akce.

4. Provoz a vnitini reZim druziny

4.1 Provozni doba druziny je ve dnech Skolniho vyucovani od: 6,00 — 7,40 hodin
11,40 — 17,00 hodin

Cinnost po 17 hodiné a dny volna stanovuje tydenni plan $koly.

a) zaci se piijimaji do Skolni druziny do 7,25 hodin

b) pti ptichodu do ranni druziny zak pouzije ¢ip u hlavniho vchodu, kterym vejde do Skoly

a Satny, po prevleceni jde do pfidéleného odd¢leni Skolni druziny

¢) pii odchodu zak pouzije Cip v Satn¢ a odchazi ze skoly

d) v 7,40 hodin odvadi vychovatelka zéky do tfid

e) k zajisténi neruSenych zajmovych ¢innosti je ¢as odchodu zak stanoven po obéd¢ do 13,30

hod., dale po 14,30 hod. a po skonceni zajmovych krouzka

4.2 PrihlaSovani a odhlaSovani



Reditelka koly stanovi ve vnitinim fadu zptisob evidence uéastniki takto:

a) pfihlasovani a odhlasovani zakl zajist'uji vychovatelky

b) zaka ptihlasuje do Skolni druziny zakonny zastupce pomoci fadn¢ vyplnéné piihlasky,
kterou odevzda vychovatelkam nejpozdéji do konce zaii odpovidajiciho Skolniho roku.
Pozornost je vénovana zvlasté zadni strané — ¢asu a zplisobu odchodu. Nezbytné je, aby zde
byly jmenovité uvedeny osoby, které¢ mohou zéka vyzvedavat, ptipadn¢ informace, zda mize
zék odchazet ze Skolni druziny sam.

c) do Skolni druziny jsou zejména pfijimani Zaci 1.stupné

4.3  Nevyzvednuti zaka

a) pii1 vyzvednuti zdka ze Skolni druziny pouzivaji zdkonni zastupci identifikacni ¢ip u
vchodu. Odpovédnost za jeho pouziti k vyzvednuti zdka ma tedy konkrétni osoba.

Po nacteni ¢ipu se ptedd pozadavek vychovatelce ptislusSného oddé€leni na tablet.
Vychovatelka potvrzenim pozadavku na tabletu propusti zaka z oddéleni. Zak se v $atné
oblékne a opousti budovu skoly.

b) pokud si zakonny zastupce nevyzvedne Zaka do stanovené doby, tj. do 17 hodin,
vychovatelka se s nim spoji telefonicky, po domluvé pocka se Zakem ve Skole, dokud si
ho zakonny zastupce nevyzvedne

¢) v piipadé, Ze vychovatelka neseZene zakonného zastupce, vola policii CR (OSPOD),
kteri zajisti péci o Zaka

4.4  Vylouceni Zaka

a) zak muze byt rozhodnutim feditelky Skoly ze Skolni druziny vyloucen

Reditelka $koly miiZe po projednani se zakonnymi zastupci Zzéka rozhodnout o vyloudeni Zaka
ze Skolni druziny, pokud zak soustavné nebo hrub¢ porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodob¢ svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych zv1ast
zévaznych divodu.

5. Platba za $kolni druzZinu

Splatnost Uplaty je stanovena pokynem feditelky Skoly tak, aby uplata byla splatna nejpozdéji
pied ukoncenim ucasti ve Skolni druzing, a je rozdélena do dvou splatek — za obdobi zaii az
leden a tnor az Cerven. Vyse uplaty je stanovena na cely Skolni rok. Mési¢ni ¢astka je 200 K¢.
Za 1. pololeti se vybira vzdy do 15.10., za 2. pololeti do 15.3., Castka za pololeti ¢ini 1 000
K¢&. Skola nepfijimé platby v hotovosti. Zakonny zéastupce poukazuje poplatek bezhotovostné
na ucet $koly ¢.1422678369/0800, popi. pies pokladnu v hotovosti u Ceské spofitelny. Dluzné
castky v hotovosti ve Skole nevybirame, zdkonny zéastupce obdrzi upominku a vloZzi na ucet.
Informace podava pracovnice kancelare Skoly.

Vysi uplaty mtize feditelka Skoly snizit nebo od tplaty osvobodit, pokud:

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi



b) tcastniku nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona
o socidlnich sluzbach

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditcte
podle zékona o statni socidlni podpote

d) ucastnik nenavstévuje Skolni druzinu pravidelné denné

a tuto skutecnost prokaze reditelce skoly.

6. Organizace $kolni druZiny

a) stravovani — vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti ukdznény
nastup a odchod celého oddéleni do skolni jidelny

Vede zaky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navykl zaku.
Zaci si denné nosi ¢ip na obé&d. Jestlize zak onemocni nebo si z jinych diivodi nenarazi obéd
na dals$i den, zajisti narazeni zakonni zastupci zaka.

b) pitny rezim pro zaky je zajistén do vlastnich lahvi, které si Zaci nosi do Skolni druziny

V ramci pitného rezimu nosi Zaci sirup z domova dle seznamu, ktery eviduje urcena
vychovatelka.

¢) pro pobyt venku je vhodné prevleceni dle rocniho obdobi

Z4ci maji véci podepsany ¢i jinak oznadeny a uloZeny v tasce v osobni $atni skiifice.

d) Zaci béhem zafi ptinesou do Skolni druziny 1 baleni papirovych kuchynskych utérek

a 1 baleni papirovych kapesnick

7. Rezim $kolni druZiny

6:00 —7:40 odpocinkova a rekreacni Cinnost

11:40 —13:30 hygienicka ptiprava na obéd, odpocinkova Cinnost, ¢etba a poslech
knizek, volna hra

13:30 —15.00 fizené Cinnosti, pohybové aktivity venku

15:00 —17:00 svacinka, spontanni aktivity, prace v zdjmovych krouzcich, relaxa¢ni

¢innost, postupny odchod zaka

Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti, v pfipadé z4jmu umoziuje Zakiim
pripravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po obedé, popt. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry, klidné
zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti.

- Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

s naro¢néj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to v§ak povinna ¢innost Skolni druZiny. MiZe jit o vypracovavani
domacich ukolt, pouze se souhlasem rodict, nikoliv pied 15. hodinou (vychovatelka zaklim
ukoly neopravuje) nebo zabavné procvi¢ovani u¢iva formou didaktickych her, véetné feseni



problém, ovéfovani a upevitovani skolnich poznatkl v praxi pii vychazkach, exkurzich
a dalSich ¢innostech, ziskavani dal§ich dopliujicich poznatki pii pribézné ¢innosti Skolni
druziny, napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy.

Zakonni zastupci a dalSi navstévnici do uc¢eben Skolni druziny nevstupuji.

Pii postupnych odchodech 74kt z jednotlivych oddéleni do zajmovych krouzki je mozné
spojit ¢innost oddéleni

Reditelka §koly schvaluje na ivodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a
dalsi aktivity.

Skolni druzina miiZe v ramci své b&zné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby $kolni
druziny, zfizovat zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zéci, kteti nejsou ptihlaSeni
do $kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich pro zaky nezapsané

k pravidelné dochédzce do Skolni druziny mize byt poskytovana za platu. Za zaky, ktefi

se zucastni ¢innosti v zajmovych krouzcich po celou dobu jejich neptitomnosti

ve Skolni druziné, zodpovidéa vedouci zajmovych krouzki, kteti Zdka z druziny vyzvednou
a po ukonceni ptivedou zpét vychovatelce.

Skolni druzina miize také organizovat dalsi ¢innosti jako napt. vylety, exkurze, sportovni

a kulturni akce, které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni dobu Skolni

druziny.

V ptipad¢ nepiitomnosti vychovatelky Skolni druziny mtize byt tato zastoupena dalSimi
uréenymi pracovniky.

Ptipadné konzultace si rodice domluvi telefonicky s vychovatelkou Skolni druziny tak,

aby nezasahovaly do pfimé vyucovaci povinnosti vychovatelky.

Mgr. Jana Ktickova v.r.
feditelka Skoly



